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Abbadia San Salvatore, 24.08.2026 

Circolare n. 408 

A tutto il personale scolastico 

Alla Direttrice dei Servizi Generali e 
Amministrativi  

All’Ufficio Tecnico 

All’Albo pretorio / Atti 
dell'Istituzione Scolastica 

Al Sito WEB 
 

 

Oggetto: Presa di servizio Docenti e ATA trasferiti o neo immessi in ruolo presso il nostro Istituto 

dal 01 Settembre 2026 e modulistica da compilare. 

 

Si informano le SS.LL. che il nuovo personale assegnato all’Istituto per l’A.S. 2026-27, il giorno 1° 
settembre 2026, dovrà prendere servizio presso gli Uffici di Segreteria nella sede centrale in Via Case 
Nuove 27, a partire dalle ore 8.00 per il personale ATA, dalle ore 09.00 per il personale docente 
Infanzia e Primaria e a partire dalle ore 10.30 per il personale docente Scuola Secondaria Primo e 
Secondo grado. 

Devono presentarsi per la presa di servizio il 1° settembre 2026:  

• Docenti e personale ATA neoassunti in ruolo (da GAE, GPS o procedure concorsuali).  

• Docenti con contratto a tempo determinato finalizzato al ruolo (con nomina entro il 31 agosto 
2026). 

• Docenti vincitori delle procedure concorsuali PNRR privi di abilitazione. 

• Docenti individuati da concorso straordinario bis e destinatari di contratto a tempo 
determinato finalizzato al ruolo per l'a.s. 2026/2027. 

• Docenti confermati in ruolo o che hanno acquisito l'abilitazione a decorrere dal 1° settembre 
2026 (GPS I fascia sostegno, straordinario bis, PNRR). 

• Docenti assunti nell'a.s. 2025/2026 con contratto a tempo determinato finalizzato al ruolo o 
all'abilitazione che abbiano ottenuto assegnazione provvisoria o utilizzazione per l'a.s. 
2026/2027 presso questo Istituto. 

• Personale docente e ATA destinatario di contratto a tempo determinato per l'a.s. 2026/2027 
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con decorrenza dal 1° settembre 2026. 

• Personale docente e ATA che rientra nella sede di titolarità dell'Istituto a seguito di 
assegnazione provvisoria o utilizzazione. 

• Personale docente e ATA che ha ottenuto trasferimento o passaggio di cattedra/ruolo per 
l'a.s. 2026/2027. 

• Personale docente e ATA già di ruolo che rientra da periodi di congedo, aspettativa o altre 
posizioni di stato che comportino la riassunzione in servizio. 

Il Personale docente e ATA assegnato a una nuova sede che si trova in congedo legittimamente 
autorizzato (es. maternità, malattia), effettuerà la presa di servizio al termine dello stesso.  
 
In caso di cattedra orario esterna (COE) su comuni diversi, i docenti dovranno presentarsi nella scuola 
di titolarità per la presa di servizio e recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora 
vi fossero incontri o attività programmate anche nella scuola di completamento, è sempre necessario 
contattare entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze. 

Si allega la documentazione che gli interessati dovranno scaricare e consegnare in segreteria già 
compilata in modo accurato e completo al momento della presa di servizio, insieme a copia del 
documento di riconoscimento in corso di validità e del codice fiscale. 

Si raccomanda di presentarsi muniti di  

• documento di nomina o individuazione 
• copia ultimo cedolino stipendiale 
• breve curriculum vitae in formato europeo 
• attestati di partecipazione a corsi di formazione 
• attestati formazione sicurezza lavoratori 
• eventuale documentazione L.104/92 
• coordinate bancarie 

 
 
Si raccomanda a tutto il personale di attenersi a quanto indicato e di contattare in tempo utile 
l’Ufficio Personale per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento.  
 
I docenti già di ruolo che non rientrano in nessuna delle situazioni sopra descritte non devono 
recarsi a scuola il 1° settembre 2026. 
 
Si coglie l’occasione per augurare a tutti un sereno e proficuo anno scolastico. 
 
La Dirigente Scolastica  
Prof.ssa Valeria Giovagnoli 
 

 
1Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento 
cartaceo e la firma autografa. 
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